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文献収集・管理のススメカタ 第１弾
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1. 文献整理が必要な理由

2. タイプ別あなたにあった整理法

3. メリットとデメリット

今日の内容
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一般的なレポートの進め方

テーマの決定

↓

資料・情報の収集

↓

資料・情報の読み込みと整理

↓

執筆

本日はこれ！

1. 文献整理が必要な理由
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研究室、部屋に資料が山積みになっている

デスクトップにPDFファイルがたくさん！
いざとなると必要な資料が検索できない…

こんな経験ありませんか？

1. 文献整理が必要な理由
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レポートや論文では、
引用・参照元や出典の明示が必要

本を読む時間、論文を書く時間を多く取りたい

だから

文献の整理が必要！

文献整理が必要な理由
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・大量の文献をすぐに取り出せ
るようにしたい
・あつめた資料を携帯などでも
管理したい

あなたはどのタイプ？

デジタルで管理もできて、引用や
参考文献リストも作れる機能が
欲しい

・少ない資料を確実に管理したい
・新たにツールを覚えたくない

・Dropbox
・Evernote
・Google Drive

・RefWorks
・Mendeley
・Endnote basic

・Word, Excel
・ノート 他

2. タイプ別あなたにあった整理法
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整理法 その１
- オンラインストレージサービス -

大学が契約していなくても無料で利用可能
見出しをつけて文献を入れておく箱のような役割がメイン

Dropbox Google 
Drive

Evernote

2. タイプ別あなたにあった整理法
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RefWorks MendeleyEndnote basic

集めたデータの格納、および文献リストの作成が可能
自分のレポートや論文に、文献リストを簡単に自動で挿入できる

整理法 その2
- 文献管理ツール -

2. タイプ別あなたにあった整理法
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引用の具体例
RefWorks画面

2. タイプ別あなたにあった整理法
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整理法 その3
- その他 -

ノート
Word
Excel

少ない文献の場合は手書きで管理。Wordの場合は、単語検索も可能。

KULINE
貸出履歴参照

2. タイプ別あなたにあった整理法
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メリットとデメリット

〇 ほしい資料をすぐに引き出せる。
リストの作成、文献共有など多機能。

△ 執筆中の論文に必要なデータの
バックアップは必ずこまめにとること！

〇 現物を手元における安心感。
新しくツール操作をしなくていい。

△ あふれた資料の居場所がすぐにわからない。
文献が多くなると管理が大変。

デジタルツールでの管理

Word、Excelやノートでの管理

3. メリットとデメリット
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ご参加ありがとうございました。

文献リストは、必ず
目視でのチェックを
お願いします！
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