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吉田南総合図書館

吉田南講習会の１年分を総復習！

レポート・論文執筆
これだけ押さえる

2月3日(金)・2月7日(火)
12:30～12:50
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 レポート・論文とは

 アカデミック・ライティングとは

 問題を設定する

 情報を収集する

 情報を評価する

 情報の信頼性

本日の内容
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小・中・高 中・高・大 大・研究者

作文：
自分が思ったこと感じたこと
を書いたもの

レポート：
問題意識に基づく調査の「報告」や考察

論文：
先行研究で言われてこなかった事を論ずる独創的な
内容の文書

4

レポート・論文とは アカデミック・
ライティングとは

問題を設定する 情報を収集する 情報を評価する 情報の信頼性



4

あなたのことを知らない人が読んでも理解できる文章

文字数、タイトルの体裁、ヘッダー、フッター、ページ数の要否、
文中における引用の形式、参考文献リストの形式など

● 文体は「～である。」「～と言える。」などを使う。敬語は不要。

● 一つの文を何行も続けない。長くなりすぎない（目安60～70字）。

● 客観的な記述をする。「私は～と思う」といった主観は避ける。

● 指定された形式を確認する。

● 著作権を守る。正しく引用する。

アカデミック・ライティング
とはレポート・論文とは 問題を設定する 情報を収集する 情報を評価する 情報の信頼性
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絶対にやってはいけないこと

捏 造：存在しないデータ、研究結果等を作成し、論文等により発表

すること。

改ざん：研究資料・機器・過程を変更する操作を行い、データ、研究活

動によって得られた結果等を真正でないものに加工し、論文等

により発表すること。

盗 用：他人のアイデア、分析・解析方法、データ、研究結果、論文又

は用語を当該他人の了解又は適切な表示なく流用し、論文等に

より発表すること。

コピペ・改ざん

<参考：京都大学における公正な研究活動の推進等に関する規定>
https://www.Kyoto-u.ac.jp/sites/default/files/embed/jaresearchrulesuishindocumentskouseikitei_20190401.pdf

アカデミック・ライティング
とはレポート・論文とは 問題を設定する 情報を収集する 情報を評価する 情報の信頼性

https://www.kyoto-u.ac.jp/sites/default/files/embed/jaresearchrulesuishindocumentskouseikitei_20190401.pdf
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→ 読み手も参考文献を閲覧できるように情報を示すことが大事

→ 先行研究に対する敬意

レポート・論文とは 問題を設定する 情報を収集する 情報を評価する 情報の信頼性
アカデミック・ライティング

とは

参考文献
1）榊原謙. 「100回洗えるマスク」が登場 京都の繊維メーカー発. 朝日
DIGITAL. 2020-05-26.
https://www.asahi.com/articles/ASN5V64VYN5VULFA02V.html, (参照
2020-05-27).

5月26日に朝日新聞は「京都の繊維メーカー、ミツフジが、
100回の洗濯に耐えられ、繰り返し使えるというマスクを売り出した」

1）
と報道した。

新型コロナウイルスが流行する今日、市民レベルの対策として、マスクの着用が重
要視されている。ドラッグストアなどで空の棚を見ると、その需要の高さを肌で感
じる。そんな折、マスクの高額転売が問題となるなど悪影響も小さくなかったが、
京都の繊維メーカー、ミツフジのように苦難を乗り越えようとする姿を見る
と・・・（後略）

出所の明示
参考文献のリストを
つけること

明瞭区分性
どこまで自分の主張で
どこから引用部分か明確に
引用部分は「」で囲う

主従関係
文量は自分の主張が主、
引用部分が従

自分の主張＞引用

著作権
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教員

8

学生

受講者がどの程度、

授業の内容を理解しているか、

また、自分なりの問いや答えを見つけることに

どれだけ努力したかを確認したい。

課題の背景や問題点を理解しているか、

どれだけ深く調べて考えたかを

アピールする。

レポート・論文とは 情報を収集する 情報を評価する 情報の信頼性アカデミック・
ライティングとは

問題を設定する
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？ ！仮説

問題提起

考察

結論

検証

「問い」から「答え」への道筋を組み立てる
問題を設定する

レポート・論文とは 情報を収集する 情報を評価する 情報の信頼性アカデミック・
ライティングとは

問題を設定する
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○○○○○ について
氏名XX XX

序論
問題提起
目的・意義
方法

本論
主張
論拠
・・・先行研究・事実・情報・データ
・・・実験・調査方法と得られた結果のまとめ

考察
・・・事実をもとに論理的に見解を導き出す
・・・分析、比較、類推、相違、新しい仮説
・・・予想される反論・他の可能性についての検討

結論

参考文献

東大路沿いの石垣は尾張藩屋敷時代からのものか

京都大学の本部構内は尾張藩屋敷の敷地だった

『京都帝国大学史』に書かれている

*西山伸「東大路沿いの石垣は尾張藩屋敷時代のものか」
京都大学大学文書館だより vol37.2019.10

『京大帝国大学史』の記録により、東大路沿いの石垣は
尾張藩屋敷時代からのものだと明らかになった。

一般的なレポートの構成

問い

答え

レポート・論文とは 情報を収集する 情報を評価する 情報の信頼性アカデミック・
ライティングとは

問題を設定する
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京大の中にある資料を検索する

● 京大が所蔵する学術資料が、どの図書館・室にあるか検索できる

● 電子資料へのアクセスもナビゲート

● 予約・更新・文献の取り寄せなどのサービスの窓口 MyKULINE

KULINE（クライン）

Kuline
https://kuline.kulib.kyoto-u.ac.jp/

レポート・論文とは 問題を設定する 情報を評価する 情報の信頼性アカデミック・
ライティングとは

情報を収集する

https://kuline.kulib.kyoto-u.ac.jp/
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<例>『時間と自由意志』を読みたいなら…

①Kulineで検索してみた結果…

②京大内には3冊あるけど、附属図書
館のものは貸出中だから吉田南に探
しに行こう！(注)研究室の本＝先生
所蔵。問い合わせが必要ですぐには
借りられません。

③-1.棚に見に行ったら、近くで同じよ
うなテーマの気になる本を見つけた！

さらに…

③-2.本の後ろにある「参考文献」に
載っていた本が気になる。こっちも
探してみよう。

レポート・論文とは 情報を設定する 情報を評価する 情報の信頼性アカデミック・
ライティングとは

情報を収集する
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レポート・論文とは 問題を設定する 情報を評価する 情報の信頼性アカデミック・
ライティングとは

情報を収集する
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新認証システム ～ブックマークレット～

レポート・論文とは 問題を設定する 情報を評価する 情報の信頼性アカデミック・
ライティングとは

情報を収集する

電子ジャーナル 図書館に行かなくても自宅から閲覧可能

● 京大では約8万５千タイトルという膨大な電子ジャーナルを契約

● 入手しづらい古いものから最新のものまで、様々な文献を入手可能

● 最近はオンラインでしか閲覧できないジャーナルも

● スマホやタブレットでも閲覧可能!ほとんどのブラウザに対応
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国内の学術情報にアクセスするなら「サイニィ」

● 国内の大学図書館所蔵資料を検索できる CiNii Books

● 国内の学術論文を検索、一部閲覧できる CiNii Research

https://ci.nii.ac.jp/

CiNii

レポート・論文とは 問題を設定する 情報を評価する 情報の信頼性アカデミック・
ライティングとは

情報を収集する

https://ci.nii.ac.jp/
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訪問利用 所蔵している機関に直接足を運ぶ（要紹介状）

ILL 文献を取り寄せる（有料）

オープンアクセス資料 オンラインで閲覧する

学外の文献を入手する方法

レポート・論文とは 問題を設定する 情報を評価する 情報の信頼性アカデミック・
ライティングとは

情報を収集する
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CiNiiからオープンアクセス資料を入手する方法

①CiNii Research で調べてみた結果…

②詳細画面で黄色いボタンが出たらクリック

③機関リポジトリにあった
PDFで、全文閲覧できた！

レポート・論文とは 問題を設定する 情報を評価する 情報の信頼性アカデミック・
ライティングとは

情報を収集する
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● 京大では約100種類提供している

● 統計のような数値情報、図書・雑誌の書誌情報や所蔵情報、

雑誌や新聞の論文・記事、事典、辞書、判例集などを検索する

ものなど様々な種類がある

<おすすめデータベース>

♦国内の学術情報なら？

♦海外の学術情報なら？

♦辞書・事典検索なら？

https://www.kulib.kyoto-u.ac.jp/erdb/13501

CiNii

Web of science

JapanKnowledge

データベース

レポート・論文とは 問題を設定する 情報を評価する 情報の信頼性アカデミック・
ライティングとは

情報を収集する

https://www.kulib.kyoto-u.ac.jp/erdb/13501


18

● 全文検索可能な資料が

約237万点

● 登録利用者の個人端末から

印刷可能

<閲覧範囲3タイプ>

♦ログインなしで閲覧可能

♦送信サービスで閲覧可能

♦国立国会図書館内限定

https://dl.ndl.go.jp/

国立国会図書館デジタルコレクション

レポート・論文とは 問題を設定する 情報を評価する 情報の信頼性アカデミック・
ライティングとは

情報を収集する

https://dl.ndl.go.jp/
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①目次・序文・索引をざっと読む

②しっかり精読する

③評価する・批判する読み方

先行研究

キーワードに着目する

情報を正確に読み取る

自分の考えの根拠となるか

自分にとって重要な文献を見極める

➔ 文献についての情報は必ず記録しておくこと！

参考文献リストを作成する際に必要

レポート・論文とは 問題を設定する 情報を収集する 情報の信頼性アカデミック・
ライティングとは

情報を評価する
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文献についての情報を記録する

<必要事項> ※教員から指示がある場合はそれに従うこと

①著者に関するもの

②書名など標題に関するもの

③出版に関するもの

④媒体などの注記

(例)SIST02で表記した場合

青山拓央.  時間と自由意志.  筑摩書房,  2016.  278p

【参考】参考文献の役割と書き方 科学技術振興機構

https://warp.ndl.go.jp/info:ndljp/pid/12003258/jipsti.jst.go.jp
/sist/perusal/index.html

参考文献の記録

著者名 タイトル 出版社 出版年 総ページ数

レポート・論文とは 問題を設定する 情報を収集する 情報の信頼性アカデミック・
ライティングとは

情報を評価する
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 ノート、京大式カード、Excel  …まずはやりやすい方法で

 無料ストレージならNextCloud、GoogleDriveなど

 EndNote などの文献管理ツールも

【参考】情報環境機構「クラウドストレージ」

https://www.iimc.kyoto-u.ac.jp/ja/services/ecs/cloud_storage/

情報の取り込み、管理、保存、リスト作成などができる

記録方法

レポート・論文とは 問題を設定する 情報を収集する 情報の信頼性アカデミック・
ライティングとは

情報を評価する

https://www.iimc.kyoto-u.ac.jp/ja/services/ecs/cloud_storage/
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【参考】文献管理ツール（EndNote Online）を使う
https://www.kulib.kyoto-u.ac.jp/erdb/13511

【参考】滋賀医科大学「文献管理ツールを使ってみよう」
https://www.shiga-med.ac.jp/library/support/materials/2022/2022rehabilitation_bunkenkanri.pdf

文献管理ツール

レポート・論文とは 問題を設定する 情報を収集する 情報の信頼性アカデミック・
ライティングとは

情報を評価する

文献管理ツール 特徴

EndNote Online 【京大契約】Clarivate 社提供。日本語インターフェース。Web of 
Science・Pubmedからダイレクトエクスポート可能。
※ユーザ登録は学内ネットワーク環境で行ってください。

Mendeley （無料）Elsevier社提供。英語インターフェース。PDFにコメント付
与やマーカー可能。豊富な引用スタイル。

TogoDoc （無料）日本発・生命科学者のための文献管理トータルソリューショ
ンツール。

Zotero （無料）Firefoxブラウザのプラグインとして提供されている文献管
理ツール。画像・動画など様々なタイプのファイルを取り込み可能。
無料ストレージは容量少な目。

https://www.kulib.kyoto-u.ac.jp/erdb/13511
https://www.shiga-med.ac.jp/library/support/materials/2022/2022rehabilitation_bunkenkanri.pdf
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図書館の資料 特徴 インターネット情報

△ 速報性 ◎

○ 確実性・妥当性 △

○ 専門性 △

まとまり 特質 バラバラ

一方通行 方向性 双方向

開館時間内 利用時間 いつでもOK

（多くの人がかかわっている）

（世界中の情報が見られる・交流できる）（データベースはいつでも利用可）

レポート・論文とは 問題を設定する 情報を収集する 情報を評価するアカデミック・
ライティングとは

情報の信頼性
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インターネット情報

何時でも誰でも審査なしに編集可
レポート

----------------------

＜参考文献＞
https://ja.wikipedia.org/wiki/・・・

〇〇についてのレポート

Wikipediaによ
ると、

信頼性・再現性×
レポート・論文とは 問題を設定する 情報を収集する 情報を評価するアカデミック・

ライティングとは

情報の信頼性

再現性・・・後から見た人が、同じ道筋をたどって、同じ結論に間違いなくたどり着けるか、という意味。
レポートや論文においてとても重要な観点。
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確認してみよう！チェックリスト

どんな人・組織が書いたものか

 書いた人（団体）のことを調べてみましょう
 官公庁作成のものは信頼性が高いと言えます

いつの情報か

 出版年や公開日を確認してみましょう
 テーマによっては古い情報が使えない場合も（政治・経済・医学など）

情報源ははっきり書かれているか

 「参考文献一覧」が載っていますか？

【参考】情報の質を見極めよう 東京都立図書館

https://www.library.metro.tokyo.lg.jp/support_school/research/for_study/report_guide/tutorial/research/evaluation/

レポート・論文とは 問題を設定する 情報を収集する 情報を評価するアカデミック・
ライティングとは

情報の信頼性

https://www.library.metro.tokyo.lg.jp/support_school/research/for_study/report_guide/tutorial/research/evaluation/
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情報源の特徴を理解する

図書館資料とインターネット情報を複合的に活用する

一次資料にあたることが大切！

情報の収集 → 評価を何度も繰り返す

まとめ

レポート・論文とは 問題を設定する 情報を収集する 情報を評価するアカデミック・
ライティングとは

情報の信頼性



27

もっと知りたい方に

「動画で学べるミニ知識」

「はじめての論文検索+引用文献リストの自動作成」

 学部生向けパンフレット

「卒論・大学院進学に向けて今できること！

～先輩からのメッセージ～」

京大 図書館 講習会
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ご質問は
調査・相談カウンターまで

お気軽にお尋ねください

ありがとうございました

サイバーラーニングスペース >吉田南総合図書館講習会 >レポート・論文執筆
これだけ押さえる講習会 > リソース

 参考資料1_ブックリスト.pdf

 参考資料2_番外編Tips.pdf


